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New Features Microsoft Teams

• เพ่ิมจ านวนผู้เข้าร่วมการประชุมจาก 250 คนเปน็ 300 คน

• เพ่ิมจ านวนการแสดงวิดีโอของผู้เข้าร่วมการประชุมเปน็ 49 คน (7x7 Video Meeting)

• ประชุมกลุ่มย่อย (Breakout Rooms)

• ผู้จัดการประชุมเท่านั้นที่สามารถเริ่มการประชุมได้ คนอ่ืนต้องรอที่ Lobby

• ลดเสียงรบกวนระหว่างการประชุม (Reduce Background Noise with Noise Suppression

• การประชุมแบบ Gallery ใหม่ท่ีสามารถปรับแต่งได้และ Together Mode

• ล็อคมุมมองการประชุมกับบุคคล (Spotlight Video)

• เพ่ิมจ านวนการแสดงวิดีโอของผู้เข้าร่วมการประชุมบน iOS / Android / Web (3x3 Video Meeting 
for Mobile and Web)



Dynamic view

เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพเน้ือหาท่ีแชร์และผู้เข้าร่วมวิดีโอ
แบบไดนามิก การควบคุมใหม่ช่วยให้คุณปรับแต่ง
มุมมองให้เหมาะกับความชอบและความต้องการ



Virtual breakout rooms

แบ่งห้องย่อยการประชุมย่อย เพ่ืออ านวยความสะดวก
ในการคิดการเรียนรู้และการอภิปรายแบบกลุ่ม



Large gallery view

มุมมองแกลเลอรีขนาดใหญ่ดูผู้เข้าร่วมวิดีโอได้สูงสุด 49 คน
บนหน้าจอเดียวในการประชุม Teams พร้อมมุมมองแกลเลอรีขนาดใหญ่



Together mode

จัดวางผู้เข้าร่วมแบบดิจิทัลในพ้ืนหลังท่ีใช้ร่วมกัน
ท าให้รู้สึกเหมือนน่ังอยู่ในห้องเดียวกันกับคนอ่ืน ๆ



Chat Bubbles

แชทท่ีส่งระหว่างการประชุม Teams 
จะปรากฏบนหน้าจอของผู้เข้าร่วมการประชุม
ท้ังหมด



ค าบรรยายสดส่ิงท่ีก าลังพูดในการประชุม
พร้อมระบุแหล่งท่ีมาของผู้พูดเพ่ือให้ค าบรรยาย
สามารถระบุได้ว่าใครก าลังพูด

Live captions with speaker 
attribution



Spotlight

เปน็การเลือกสมาชิกที่ต้องน าเสนอการประชุมได้ง่ายข้ึน
เปรียบเสมือนไฟ Spotlight ที่สร้างจุดเด่น 
เน้นความส าคัญให้ตัวเอกของงานนั่นเอง 
เหมาะกับการประชุมหรือการเรียนออนไลน์ท่ีเปดิให้สมาชิก
ในกลุ่มตอบค าถามหรืออภิปราย



การตั้งค่าการใช้งาน

MICROSOFT TEAMS เบ้ืองต้น



การตั้งค่าภาษาไทย Microsoft Teams

1 เลือกการต้ังค่า

2 เลือก Settings

1

2



1 เลือก General

2 เลือกหมวด Language->ไทย

3 Save and restart

การตั้งค่าภาษาไทย Microsoft Teams

1

2

3



1 เลือกเมนู ปฏิทิน

2 เลือกเรื่องการนัดหมาย

3 เลือกเข้าร่วม

การเข้าร่วมประชุม Microsoft Teams

1

3

2



1 เลือก เปดิ/ปดิกล้อง

2 เลือกเสียงจากคอมพิวเตอร์

3 เปดิ/ปดิไมค์โครโฟน

4 เข้าร่วมตอนนี้

การเข้าร่วมประชุม Microsoft Teams

1

3

2

4



1 เลือก … 

2 เลือกการต้ังค่าอุปกรณ์

2 เลือกตรวจสอบการท างาน กล้อง 
Webcam และ Microphone

ตั้งค่า กล้อง และ Microphone Microsoft Teams

1

2

2

4



1 เลือกรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม

2 หากต้องการค้นหารายชือ่

3 คลิกเลือก … ก าหนดรายละเอียด
เกี่ยวกับผู้เข้าร่วมประชุม

4 เลือกการต้ังค่าตามต้องการ
- ปิดเสียงผู้เข้าร่วม

- ปักหมด เป็นการเลือกให้แสดงท่ีหน้าจอ
หลัก

- ท าให้เป็นสปอดไลด์ แสดงจุดเด่น เน้น
ความส าคัญผู้บรรยาย

- ท าให้เป็นผู้น าเสนอ

- ลบออกจากการประชุม

การเข้าร่วมประชุม Microsoft Teams

3

2

4

1



1 เลือกการต้ังค่า 

2 เลือกการต้ังค่าตามต้องการ
- การตั้งค่าอุปกรณ์ ก าหนด

- ตัวเลือกการประชุม

- รายละเอียดการประชุม

- แกลเลอรี

- โฟกัส

- เต็มหน้าจอ

- น าเอฟเฟก็ต์พ้ืนหลังไปใช้

- เริ่มการบันทึก

- แป้นกดหมายเลข

- ปิดวิดีโอขาเข้า

การเข้าร่วมประชุม Microsoft Teams

2

1



1 เลือกการต้ังค่า …

2 ตัวเลือกการประชุม จ าเปน็การก าหนด
ใครบ้างสามารถเข้าร่วมได้ หรือ ใครบ้าง
เปน็ผู้น าเสนอ

- หากต้องการประชุมเฉพาะบุคลากรใน
องค์กร เลือก บุคลากรในองค์กรของฉัน

- หากต้องเป็นผู้น าเสนอได้เพียงคนเดียว ให้
ระบุเฉพาะฉัน

- จากน้ันเลือก บันทึก

ตัวเลือกการประชุม Microsoft Teams

2

1



1 เลือกห้องประชุมย่อย

2 เลือกจ านวนห้องย่อยท่ีจะสร้าง

3 ผู้เข้าร่วม
- โดยอัตโนมัติ จะท าการแบ่งจ านวนผู้เข้าร่วม
แบบ อัตโนมัติ

- ก าหนดเอง ระบุจ านวนสมาชิกแต่ละห้อง
เอง

4 คลิกสร้างห้อง

การสร้างห้องปรุชมย่อย Microsoft Teams

3

2

4

1



1 เลือกห้องประชุมย่อย

2 ก าหนดการเปดิ/ปดิห้องประชุมย่อยแต่
ละห้อง

การสร้างห้องปรุชมย่อย Microsoft Teams

2

1



1 เลือก “การแชร์” เพ่ือเปดิหน้าต่างท่ี
ต้องการน าเสนอ 

2 หากต้องการ การแชร์ มีเสียง เช่น 
เสียงเพลง เสียงจาก VDO

3 เลือกหน้าต่างท่ีต้องการน าเสนอ 
เดสก์ท็อปเปน็การแชร์หน้าจอทุก
โปรแกรม

4 หน้าต่างท่ีต้องการน าเสนอเฉพาะ
โปรแกรมท่ีเลือก

การแชร์งานน าเสนอ Microsoft Teams

3

1

2 4



ดาวน์โหลดรายชือ่ผู้เข้าร่วมประชุม Microsoft Teams

1

2

3

4

1 ไม่อนุญาตให้ผู้ร่วมประชุมเปดิเสียง

2 จัดการสิทธิ์

3 ดาวน์โหลดรายชื่อผู้เข้าร่วม

4 ปดิเสียงท้ังหมด



1 เลือก “การต้ังค่า”เริ่ม
การบันทึก

2 แสดงสถานะการบันทึก
และเวลา

*หมายเหตุ วิดีโอที่ท าการ
บันทึกจะถูกเก็บในรูปแบบ 
mp4 ในบริการ “Microsoft 
OneDrive” ส่วนตัวขอผู้ที่ท า
การบันทึก ซึ่งเป็นบริการหนึ่ง
ของ MicrosoftOffice 365

การบันทึก VDO Microsoft Teams

1

2



ผู้จัดท า

• งานฝึกอบรมสารสนเทศ ศูนย์บริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยพะเยา

• https://citcoms.up.ac.th/

• https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifications-teams

อ้างอิง


